[FORMATO 1: PRÓRROGA EN LA FECHA DE ENTREGA] 
[Logo empresa]


[Lugar, fecha]

Señora
Ximena Ruz Espejo
Agencia de Sustentabilidad y Cambio Climático

Presente

De mi consideración:

En relación al proyecto [Nombre del proyecto], cod. [código del proyecto], aprobado por la Agencia de Sustentabilidad y Cambio Climático, solicito por medio del presente, la prórroga en la fecha de entrega de o los informes mencionados a continuación:

	N° Informe
	Fecha prevista de entrega
	Fecha de entrega solicitada

	
	
	




El motivo de la solicitud se debe a…..

Esperando una acogida favorable, se despide atentamente,




[NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL]
REPRESENTANTE LEGAL 
[Entidad Beneficiaria]




[FORMATO 2: CAMBIO EN EL EQUIPO DE TRABAJO] 
[Logo empresa]

[Lugar, fecha]
Señora
Ximena Ruz Espejo
Agencia de Sustentabilidad y Cambio Climático

Presente

De mi consideración:

Por medio de la presente, solicito realizar un cambio en el equipo de trabajo del proyecto [Nombre del proyecto], cod. [código del proyecto] aprobado por la Agencia de Sustentabilidad y Cambio Climático.

El motivo de la solicitud se debe a…..

De esta forma, la estructura de RRHH propuesta se describe a continuación:
[listar los profesionales]
	Nombre
	Profesión
	RUT
	Funciones en el proyecto
	Valor HH
	
Acción

	
	
	
	
	
	[Ingreso /  egreso / reemplazo por..]



La documentación que acredita la experiencia técnica de los nuevos profesionales a integrar el equipo, se encuentra adjunta en esta solicitud (adjuntar CV).

Esperando una acogida favorable, se despide atentamente,


[bookmark: _GoBack]

[NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL]
REPRESENTANTE LEGAL 
[Entidad Beneficiaria]


[FORMATO 3: REITIMIZACIONES] 
[Logo empresa]
[Lugar, fecha]

Señora
Ximena Ruz Espejo
Agencia de Sustentabilidad y Cambio Climático

Presente

De mi consideración:

Por medio de la presente, solicito reitimizar los gastos del proyecto [Nombre del proyecto], cod. [código del proyecto] aprobado por la Agencia de Sustentabilidad y Cambio Climático, según el siguiente detalle:

	Nombre Actividad
	Proyecto vigente
	Proyecto reitimizado

	
	Origen de cofinanciamiento 
	Ítem de gasto
	Monto
	Origen de cofinanciamiento 
	Ítem de gasto
	Monto

	
	[Aporte Beneficiaria (L o V) / Fondo PL]
	[RRHH/ Operación/Administración] 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





El motivo de la solicitud se debe a…..


Esperando una acogida favorable, se despide atentamente,


[NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL]
REPRESENTANTE LEGAL 
[Entidad Beneficiaria]
